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En el departamen
De 8:00 ama 12
De lunes a vierne
Mis actividades e

Recopilar informs
los colados en g
correo electrén
cuantos moldes
casas o depa
siguiente proce
respuestas que
informar en el
que estar listo g
inmediato.

iblica y administracion en la universidad
Sinaloa (2008-2013).

CIA

ESIONALES
VO HOMEX (2011-2012)

agoza Maytorena #2204 cln sin.

to de moldes a cargo del ING. Luis Sanchez.
- 00 pm.

S.

ran las siguientes:

cion inmediata con cada uno de los responsables de
ada uno de los estados de la repUblica ,por medio de
co o llamadas, para realizar un reporte diario de
se colaban diario y asi llevar un control de cuantas
tamentos estaban en terminacion para pasar al
so en otra area, posteriormente revisar si las
me daban eran exactas y si no colaban tenia que
eporte por que no colaban ,para esto el reporte tenia
ntes de mi hora de salida , para la revision de mi jefe




CONTROL [ESCOLAR FCA UAS (2012-2013)

Ave. De las américas y blvd. Universitarios Cln Sin.

A cargo con el M.

C Jesls Meza

De 8:00am a 12i00pm

Mis labores eran

Recibir recibos
acomodarlos pof
cantidades parag
cuanto dinero er

las siguientes:

de alumnos por motivo de adeudo de materias,
apellidos y contabilizarlos de acuerdos a los folios y
asi llevar un control de cuantas materias debian y
libros se estaba reuniendo, también hacer un informe

en Excel para tener un respaldo con la informacién exacta y archivar
los documentos necesarios.

Por otro lado recogia kardex y constancias para llevarlas a firmas con

mi jefe inmediata.

Revisaba en el sistemas del sace que alumnos inscritos contaban con

seguro social y
escolar.

todo aquello que tuviera que ver con su situacion



CONTROL

ESCOLAR FCA UAS (2012-2013)

Ave. De las américas y bivd. Universitarios CIn Sin.

A cargo con el M

.C Jesus Meza

De 8:00am a 12i00pm

Mis labores eran

Recibir recibos

las siguientes:

de alumnos por motivo de adeudo de materias,

acomodarlos por apellidos y contabilizarlos de acuerdos a los folios y

cantidades para
cuanto dinero er

asi llevar un control de cuantas materias debian y
libros se estaba reuniendo, también hacer un informe

en Excel para t*ner un respaldo con la informacién exacta y archivar
los documentos necesarios.

Por otro lado regogia kardex y constancias para llevarlas a firmas con

mi jefe inmediato.

Revisaba en el sistemas del sace que alumnos inscritos contaban con

seguro social y
escolar.

todo aquello que tuviera que ver con su situacion



DESPACH(

Sur 18#2 Colinas

An -

[ s I

A cargo con el L
De 9:00am a 6:0;
Mis actividades ¢

Recibir a los co
situacion fiscal.

Saber diferencia
estos que son H
EMPRESARIAL
recomendarles &

Ya que el contr
necesaria, para |

Sumar facturas
contabilizar y

posteriormente

informativa (DIO
de IVA, las decl
fueron mayores
informar ingreso

Realizo pdlizas d
a la informacio
conllevar esto u
respaldo y most
archivo.

n
s

D CONTABLE (2013-2014)

5 del Rio, La Cruz Elota Sinaloa.

cdan T

P. Manuel Santiago Gaxiola campafia.
Opm

2n el despacho son las siguientes:

ntribuyentes y tenerlos al tanto en lo que refiere a su

r en que régimen abarca cada uno de ellos como en
REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL, REGIMEN
O PROFECIONAL, para asi de esta manera poder
donde se tienen que registrar.

ibuyente esta registrado, recibirle su documentacion
poder calcularle sus impuestos ya sea el ISR, IVA.

de los ingresos y egresos que tuvieron, para
saber cuanto les sale a cargo o a favor para
hacer las declaraciones correspondientes como la
T) para notificar que proveedores tuvo y cuanto pago
araciones o avisos en cero para quienes sus egresos
que sus ingresos y las declaraciones al estado para
5 ¥ egresos del periodo.

e diario, pélizas de ingresos y de cheques de acuerdo
n de cada contribuyente que sea necesaria, para
tilizo el compac y el SAT en linea, para tener un
rarles a los contribuyentes su expediente imprimo y



OTROS CU

Congresos, co

anos de la car

Emprendamos
Seminario de A

Liderazgo polit

Primer

REFERENC

Ademas en g
aprendido com
laboral, me hag

me considero

por ello que s
que especialiq

consideren qu

cong
competitiva y ¢

RSOS

nferencias, cursos y talleres a lo largo de los 5
era, algunos de ellos son:

juntos (2009)
Administracion y negocios (2010)
ico (2013)

reso internacional sobre sustentabilidad
énero en las organizaciones (2013)

CIAS

s puestos de trabajo que he practicado, he
o desenvolverme con las personas en el ambito
ayudado a tener facilidad de palabra, aun asi
con muchas ganas de seguir aprendiendo, es
i se necesita la realizacién de cualquier curso
e mi trabajo y sea para un mejor desarrollo,
> podre ponerle esfuerzo, empefio y dedicacion.




