
 

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

DIF.02.01.00 Presupuestos de Egresos Anual. 
Documento donde se establece el monto autorizado por el H. Ayuntamiento 
del Municipio de Elota, que se va a ejercer durante un ejercicio fiscal. 

2 8 

DIF.02.02.00 Expedientes de Personal. 
Conjunto de documentos de carácter público y/o privado relacionados con la 
vida administrativa del personal del Sistema DIF Elota.  

2 8 

DIF.02.03.00 
Inventarios de Bienes Muebles. La relación de bienes propiedad de la Institución. 2 8 

DIF.02.04.00 
Documentos Contables. Control y registro de los ingresos y egresos.  2 8 

DIF.02.05.00 
Avances de Gestión Financiera. 

Es el documento integrado por los informes contables, presupuestales y 
programáticos realizados por trimestre.  

2 8 

DIF.02.06.00 

Contratos de Servicios. 
Documentos  Jurídicos-legales entre el Sistema DIF y un prestador de servicios, 
en los cuales manifiestan las bases y condiciones para establecer una relación 
laboral por un monto y periodo de tiempo definido. 

2 8 

DIF.02.07.00 

Dictámenes Financieros. 
Revisión y análisis del ejercicio fiscal para determinar la veracidad de los 
estados financieros. 

2 8 

DIF.02.08.00 

Auditorías. 
Documentos que contienen la verificación de la contabilidad del Sistema DIF 
Elota con el fin de comprobar la situación financiera, el patrimonio y los 
resultados obtenidos.  

2 8 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL SISTEMA DIF ELOTA 
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