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— DEPARTAMENTO DE AUDITORIAY CONTROL
TIPO DE AUDITORIA MES A REALIZAR LA AUDITORIA
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g 1.- Revisar los expedientes de Becas de hijos de _ X
Oficialia Mayor . 3iadores sindicalizados. % X
2.- Revisar el Reloj checador y verificar el
cumplimiento de las jornada laboral de los - X X
empleados del H. Ayuntamiento de Elota. X
3.- Revisar los expedientes de la licencias de X
alcoholes.
4 .- Realizar inventarios de bienes muebles e
; : R X - X
inmuebles propiedad del Municipio.
5.- Revisar la nomina de trabajadores y cotejarla X - X
con el presupuesto del ejercicio fiscal 2025.
6.- Revisar que los vehiculos del H. Ayuntamiento
cuenten con el pago de seguro vigente, asi como X
el pago de calcas y tenencias del ejercicio en B
vigor. X
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1.- Realizar arqueos de caja, a la oficina
recaudadora de tesoreria municipal de los - X X X
ingresos propios obtenidos.
2.- Realizar arqueo a la caja chica. = s
3.- Revisar actas de las reuniones de )
adquisiciones de cada una de las compras, X Se planeara la revision de acuerdo a las reuniones de los comites que se realicen
Tesoreria arrendamientos o servicios que el Municipio por las diferentes compras, arrendamiento o servicios.
Municipal ~ frealice.
P 4.- Realizar auditoria a los Informes de Avance L_N__Mm Ew_o,._mw E M_ﬂwm
de Gestién Financiera correspondientes al - X TRE TRE TRE
ejercicio fiscal 2025. 2025 2025 2025
5.- Veerificar que los Servidores Publicos que
manejen fondos municipales, causionen su X
manejo mediante Fianza expedida por
instituciones afianzadoras.
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1.- Revisar las nominas de pago de personal .
eventual.
2.- Revisar la corrida del reloj checador. X - X X
D_Nmn_c: de |3 _ verificacion de dias econémicos del personal. )
S a,mm Y 4.- Revisar las bitacoras de combustible. X - X X
_umﬂ__MMM 5.- Revisar las bitacoras de refacciones. -
1 7
6.- Verificar que se tengan las fianzas de obras X i
terminadas. Se planearé la revisién de acuerdo a las obras programadas en la matriz de inversion
7.- Revision fisica y de expediente de las obras en X _
proceso y concluidas. Se planeara la revision de acuerdo a las obras programadas en la matriz de inversior
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1.- Revisar los recibos de pago de los diferentes
Secretaria  |rubros que por concepto de multa cobran los X X X
jueces civicos, contra el informe mensual.
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1.- Revisar los expedientes de becas basicas y X X X
universitarias.
rrollo - - -
Umm.m%n. o_ 2.- Revisar la conformacién de Comites de
4 Participacion Ciudadana, de las obras a X Se planeara de acuerdo a las obras programadas en la matriz de inversion
realizarse.
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1.- Revisar bitacdras de combustible y X X X
refacciones.
Direccon de
Ecologia 2 - Verificacién de dias econémicos del personal. X X X
3.- Revisar las nominas de pago de personal
eventual.




manejo mediante Fianza expedida por
instituciones afianzadoras.
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Direccion de |1.- Revisar bitacoras de combustible y
Seguridad  |refacciones. X X X
Publica y 2.- Revisar la corrida del reloj checador.
Transito 3.- Revisar el parque vehicular de la Direccion. X X X
Municipal 4 - Revisar el armamento de la Direccion.
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1.- Revisar que el Pronostico de Ingresos y el
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal 2025,
este aprobado por la Junta Directiva. X X
2.- Revisar la nomina y cotejar que el personal
este debidamente presupuestado para el ejercicio
oo fiscal 2025.
Institito - m—
Municipal de la 3.- Realizar auditoria al Informe del Avance de 1ER 200 AER
Gesltion Financiera correspondiente al 4to TRIMES TRIMES TRIMES
Itura de Elota ol X
Cultura de Elotal 1o ctre del ejercicio fiscal 2024 y los 1Rk TRE THE
: T 2025 2025 2025
correspondientes al ejercicio fiscal 2025.
4.- Verificar que los Servidores Publicos que
manejen fondos municipales, causionen su X
manejo mediante Fianza expedida por
instituciones afianzadoras.
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1.- Revisar que el Prondstico de Ingresos y el
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal 2025,
este aprobado por la Junta Directiva. X X
2.- Revisar la nomina y cotejar que el personal
) este debidamente presupuestado para el ejercicio
Instituto  |fiscal 2025.
Municipal de las[3.- Realizar auditoria del Informe del Avance de {ER 505 3R
Mujeres en  |Gestion Financiera correspondiente al 4to X TRIMES TRIMES TRIMES
Elota trimestre del ejercicio fiscal 2024 y los M%Nm wwmm M%mmm
correspondientes al ejercicio fiscal 2025.
4 -Verificar que los Servidores Publicos que
manejen fondos municipales, causionen su X
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1.- Revisar que el Pronéstico de Ingresos y el
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal 2025,
este aprobado por la Junta Directiva. X X
2.- Revisar la nomina y cotejar que el personal
este debidamente presupuestado para el ejercicio
Instituto fiscal 2025.
Municipal de la [3.- Realizar auditoria del Informe del Avance de —-— — -
Juventud de |Gestion Financiera correspondiente al 4to X TRIMES TRIMES TRIMES
Elota trimestre del ejercicio fiscal 2024 y los Mcwm M%Nm MaMmu
correspondientes al ejercicio fiscal 2025.
4 .- Verificar que los Servidores Publicos que
manejen fondos municipales, causionen su X
manejo mediante Fianza expedida por
instituciones afianzadoras.
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1.- Revisar que el Prondstico de Ingresos y el
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
2024, este aprobado por la Junta Directiva. X X
2.- Revisar la nomina y cotejar que el personal
este debidamente presupuestado para el ejercicio
Instituto fiscal 2025.
Municipal del ) o
Deporte y la |3.- Realizar auditoria del Informe del Avance ; L_M_mm 5 20 , . M_mwm d
Cultura Fisica |de Gestion Financiera correspondiente al 4to X TRE TRE e
de Elota trimestre del ejercicio fiscal 2024 y los 2025 2025 2025
correspondientes al ejercicio fiscal 2025.
4.- Revisar expedientes Becas Deportivas. X
5.- Verificar que los Servidores Publicos que
manejen fondos municipales, causionen su X

manejo mediante Fianza expedida por
instituciones afianzadoras.
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1.- Revisar que el Pronostico de Ingresos y el
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal 2025,
este aprobado por la Junta Direcliva. X X
2 - Revisar la nomina y cotejar que el personal
este debidamente presupuestado para el ejercicio
Sistema para el |fiscal 2025.
Desarrollo  [3.- Realizar auditoria del Informe del Avance de - - -
Integral de la |Gesti6n Financiera correspondiente al 4to X TRIMES TRIMES TRIMES
Familia del |trimestre del ejercicio fiscal 2024 y los TRE TRE TRE
Municipio de |correspondientes al ejercicio fiscal 2025. e 2025 2025
Elota 4.- Realizar arqueos de caja chica e ingresos de X X X
los servicios prestados por el sistema DIF.
5.- Verificar que los Servidores Publicos que
manejen fondos municipales, causionen su X

manejo mediante Fianza expedida por
instituciones afianzadoras.
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Area a Auditar

Oficilia Mayor

Tesoreria
Direccion de Obras y Servicios Publicos

Secretaria

Desarrollo Social

Direccién de Ecologia

Direccidn de Seguridad Puablica y Transito

Municipal

Instituto Municipal de la Cultura de Elota
Instituto Municipal de las Mujeres de Elota

Instituto Municipal de la Juventud de Elota

Instituto Municipal del Deporte y la Cultura

Fisica de Elota

Sistema para el Desarrollo Integral del

Familia del Municipio de Elota
Totales
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